Velkommen som leder
i 1. Holte Gruppe

Denne h&ndbog indeholder praktisk information om gruppen, vores
akfiviteter og hvad du kan forvente som leder.

Lces den nu, gem den fil senere brug — og sperg endelig, hvis der er
noget du eri tvivi om.
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Kort om 1. Holte gruppe

1. Holte Gruppe blev stiftet i 1923 og har holdt til p& Havarthigdrden
siden 1976. Gruppen hgrer under Det Danske Spejderkorps (DDS) og
er en del af Mglled Division.

Hvad er en spejdergruppe?

Grundideerne er formuleret i formdl, spejderprincipperne og en
spejdermetode, som man kan loese mere om pd&
www.dds.dk/artikel/spejderideen.

Gruppens opbygning
Gruppens spejdere er fordelt i grene, som er aldersopdelfe:

Minispejdere  2.-3. klasse
Juniorspejdere 4.-5. klasse
Tropsspejdere  6.-9. klasse
Klanspejdere  10. klasse og derefter

Hver gren har en gruppe ledere, som i fcellesskab er ansvarlige for at
planlcegge og gennemfagre mader og lejre. Gruppen har desuden en
racekke assistenter og hjcelpere (typisk tidl. ledere) som giver en hand
med pd tveers.

Gruppelederne er grenledernes ledere og deres sparringspartnere.
Gruppelederne sagrger for rammerne, sikrer ledernes trivsel og
udvikling, m.m. Som grenleder er gruppelederen din coach mere end
din chef.

Bestyrelsen har officielt det gverste ansvar i gruppen. Den bestér af
forceldre, ledere og unge spejdere (15-23 dr), der veelges for to ér ad
gangen. Bestyrelsen og gruppelederne scetter sammen de
overordnede rammer og visioner for gruppen med sigte pd, at det
skal veere sjovt og givende af vcere lederi 1. Holte.

Bestyrelse

Gruppeledere

Grenledere


http://www.dds.dk/artikel/spejderideen

Mgader
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Grenmgder

Grenlederne planlcegger og afholder grenmader fra slut august fil juni
mdned, dog ikke i skoleferier. Mini-, junior- og fropsspejderne mades
€n gang om ugen:

Mini: firsdag 18.00-20.00 (slutter kl. 19.30 i vinterperioden)

Junior: mandag 18.00-20.00

Trop:  torsdag 18.30-20.30

Klanen: hver anden onsdag fra 19.00-21.00

Hertil kommer lejre, ture og arrangementer i weekender og pd
helligdage, som grenlederne ogsd er ansvarlige for.

Ledermgder

Grenledere og evt. gruppeassistenter mgdes hver anden méned med
gruppelederne. Her diskuteres seneste og kommende arrangementer
og hvordan det gér i grenene. Desuden tales der om

forbedringsprojekter eller andet, som hele ledergruppen er fcelles om.

Ledersamtaler

En gang om dret afholdes ledersamtaler, hvor gruppelederne taler
med grenledelserne séGvel samlet som enkeltvis for at kunne afdcekke
trivsel, gnsker til kurser mv.

Lederweekend

Lederweekend afholdes en til to gange om &ret med et overordnet
emne pd& programmet, som grenlederne kan vcere med til at
definere. Derudover er det ogs& en weekend, der bruges til hygge og
samveer lederne imellem.

Bestyrelsesmgder

Bestyrelsen mgdes 5 gange om dret i september, november, januar,
marts og maj. Her diskuteres bdde aktuelle og tilbagevendende
emner, f.eks. skonomi, hytten, planlcegning af arangementer, m.m.
Grenlederne er altid velkomne til bestyrelsesmgder.

Leder-bestyrelsesdag

| efterdret afholdes et arrangement for ledere og bestyrelse, hvor
fokus kan vcere et emne eller tema, der handler om udvikling of
gruppen.
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Der er afsat et belgb til hver gren pr. &r, som bruges fil at kgbe
materiale mv fil spejdermgderne. Hvis du er i tvivl om, hvor mange
penge, der er til rddighed, s& kontakt gruppens bogholder.

Hytten

Vores hytte er et ombygget autovcerksted. Udover vaerkstedet og
entreen, som er indgangsrummene, indeholder den tre mindre rum
(patruljerum), et kakken, et toilet og en stor opholdsstue. Fra stuen er
der adgang via trappe i loftslemmen til loftet.

Fra p-pladsen er der adgang til vores garage og bag hyften har vi
udendarsareal med bdlplads og bcenke.

Udover hytten rader vi over portnerboligen, der har adgang i porten
ind til Havartigdrden. Her holder klanen til.

Alt er lejet aof Havarthigérden og vi skal derfor overholde den
husorden, der er aftalt med dem.

Rengering

Effer grenmgder sgrger ledere og spejdere for at hytten er ryddelig.
Grej er sat pd plads, overflader er aftarret, gulvene er fejet, osv.
Udenfor er rafter sat pd plads, bcenkene ryddet og bdlet slukket.

Vores gulvvaskeordning gér pd tur mellem mini, junior og
fropsspejdere og deres familien. Der bliver vasket gulve ca. hver
anden uge.

Herudover hjcelper en roekke forceldre med at vaske viskestykker, slé
grees, kgbe toiletpapir, m.m.

Traditioner i gruppen
Vi har en rcekke &rligt tilbagevendende ture og gode traditioner, som
ger det til noget helf scerligt at veere med i 1. Holte Gruppe.

Oprykning: Fcelles oprykningsmade for alle grene i august
med udlevering af drsstierner. Spejderne
gennemgdr nogle traditionsrige oprykningsritualer.
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Familieweekend:

Juleture:

Klagedag:

Gruppeaften:

A-dag:

Lodsedler:

Sov Ude:

Gruppegatur:

Roskildevagt:

Sommerlejr:
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| september tager hele gruppens spejdere og
familier p& familieweekend med et sjovt tema og
god forplejning. God mulighed for at mgde
spejdere, forceldre og lederne pd tveers i gruppen.
Mini, junior og trop tager p& hver sin juletur i enten
november eller januar méned, kun ledere,
spejdere og en masse julehygge.

En af gruppens mere vanvittige traditioner. 25.
december kl. 06.00 p& toppen af Holtekollen er
officielt det eneste tidspunkt p& éret, hvor lederne
tager imod klager fra spejderne. Der sluttes af
med morgenmad hos en af lederne.

Gruppens generalforsamling afholdes i februar,
hvor ledelsen fortceller om dret der gik og det der
er pd vej. Feellesspisning og -aktiviteter, samt
filmhygge for bgrnene under den "voksne” del.
A'et stdr for Aktiviteter, Anderledes, Arbejde,
Ansvar, (m.m). Her giver forceldre, spejdere og
ledere hytten en ordentlig omgang med pensler,
hammer og gulvskrubbe.

I lgbet af fordret scelger mini, junior og
fropsspejderne lodsedler for at fjene penge til
gruppen.

Sammen med spejdergrupper i hele landet, holder
1. Holte national Sov Ude dag. Arrangementet i
fordret er for alle - spejdere eller ej og familier.

En gang arligt vandrer gruppens spejdere, familier
og ledere alt fra 10 km til 100 km i det smukke
fordrslandskab.

Sammen med 1. og 2. Birkergd tjener ledere og
klanspejdere penge ved at organisere frivillige
arbejdere pd Roskilde festival. Overskuddet
fordeles mellem grupperne og benyttes til feelles
leder-/klanture.

Alle grene tager p& sommerlejr i slut juli/start
august. Nogle ér er grenene alene, andre er vi
afsted som gruppe. Hvert 5. &r deltager gruppen
p& Spejdernes Lejr sammen med 35.000 andre
spejdere. Troppens sommerlejr gér hvert 4. ar il
udlandet.
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Praktik nér du skal vecere leder

Indmeldelse

Ledere og assistenter skal vaere medlemmer af DDS. Indmeldelse
foregdr gennem medlemssystemet, Medlemsservice.

Her opbevares alle dine persondata pd et stamkort og du skal bruge
dit login til b&de at timelde dig arrangementer og kurser, samt til at
finde kontaktinfo p& dine spejdere og deres pdrgrende.

Bemcerk: N&r man er indmeldt forbliver man medlem indtil man selv
melder sig ud. Udmeldelse SKAL ske via mail til den
medlemsansvarlige pd

Borneattest
Ledere og assistenter skal altid have en godkendt bgrneattest. Denne
indhentes gennem korpset og skal fornys hver 2. ér.

Gruppens medlemsansvarlige starter processen, ndr du bliver leder
ferste gang og Medlemsservice vil herefter sgrge for at starte
fornyelsesprocessen.

Uniform

Korrekt uniform bestdr af bld uniformsjakke med pdsyet
divisionsmeerke, grent terklcede og evt. beelte (mange ledere veelger
beeltet fra). Tarklcedet udleveres af gruppen. Uniformen fér du ogsd,
hvis ikke du allerede har en.

Afhcengig af situation og vejr kan man ogsé bcere t-shirts, softshells og
sweatshirts med 1. Holtes logoer. Disse kan kgbes gennem vores
frgjeansvarlige.

Personligt udstyr

Spejderliv er friluftsliv. Derfor er det vigtigt at have fornuftigt tej pd fil at
veere udenfor. Regntaj, gummistgvler og varmt tgj er et must. Solide
bukser samt gode vandrestavler er en fordel.

Til lejre har du brug for en god rygscek, liggeunderlag, varm sovepose,
evt. lagenpose, pandelampe og spisegrej.

Udstyr kan bl.a. kabes i Spejder Sport, hvor du kan f& 10 % rabat, hvis
du er oprettet i butikkens kundeklub som spejder. Dette kan geres p&


mailto:medlem@1holte.dk
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eller ved henvendelse i en af butikkerne. DDS
ejer Spejder Sport og man statter spejderlivet ved at handle her.

Praktik mens du er leder
Kommunikation
Kommunikationskanaler

- Hiemmesiden indeholder en masse "statisk”
information, dvs. generel information om indmeldelse, kontingent,
kontaktinfo, etc. Det er ogs& her man tiimelder sig arrangementer.

- Facebooksiden er et billede
udadtil af vores akftiviteter. Her loegges billeder fra mgder, lejre eller
arrangementer, s@ interesserede bdde i og udenfor gruppen kan
felge med.

— Medlemsservice er medlemssystemet, hvor du
finder al kontaktinfo p& dine spejdere, samt personfalsomme data om
f.eks. allergier, m.m. Fra medlemsservice kan der sendes mails direkte
til spejderne og deres pdrgrende.

@tuligram_ - (Tuli)klanen lcegger af og til billeder op fra deres
aktiviteter.

Snapchat - Tropslederne benytter snapchat til at kommunikere
direkte med spejderne, bl.a. for at hgre, hvem der kommer fil mgder.

Forceldrekommunikation

Som grenleder er du forceldrenes indgang til gruppen. De kan
kontakte jer p& mailadresse , som videresender fil jeres
private mailadresser eller pd de tif.nr. der er opgivet p& hjemmesiden.

Forceldre skal gerne "fodres” med oplysninger i god tid - f.eks. om
dato for ture, lejre, forceldremade, hvis der er scerlig information vedr.
et mgde mv. Det er en stor hjcelp for planlcegningen i familien.

| september afholder lederne forceldremader i hver gren, hvor lederne
proesenterer sig og der infroduceres til, hvordan det er at vaere svel
spejder som forcelder i grenen. Der findes skabelon til mgdet pd
foellesdrevet p& Google.


http://www.spejdersport.dk/
http://www.1holte.dk/
https://www.facebook.com/1holte
http://www.medlem.dds.dk/
mailto:xx@1holte.dk
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Arrangementer (oprettelse)

N&r en gren afholder et arrangement sgrger grenlederne selv for at
oprette tiimeldingen fra Medlemsservice. Hvis et arrangement er for
hele gruppen er det typisk arrangarteamet, der opretter timeldingen.

Et arrangement oprettes i fanen Arrangementer i MS. Man kan bdde
oprette et nyt eller kopiere et fra tidligere. P& arrangementer kan man
knytte forskellige typer spargsmal, s& man har oplysningerne om de
tilmeldte let tigcengelige. Spargsmadlene kan desuden opscettes sé
den endelige pris afhcenger af de valg man trceffer.

Bemcerk: Ef arrangement ber altid opscettes med hak i “Kroever
login”. Det forhindrer at spejderen ved et uheld kan timelde sig flere
gange og giver samtidig en rcekke fordele ift. udsendelse af mails,
adgang til kontaktoplysninger, etc.

Du kan finde hjcelp til oprettelse af arrangementer i denne vejledning
- eller sparg din grenkollega eller den medlemsansvarlige.

Hvis et arrangement ikke krcever tilmelding kan det oprettes i
kalenderen. Dette gares ogsd fra fanen Arrangementer, her skal du
blot veelge Kalender i venstre spalte.

Uddannelse

Du skal have mulighed for at udvikle dig som lederi 1. Holte og ud
over “learning by doing” og sparring med celdre ledere, er der ogsa
mange tilgoengelige kurser i DDS-regi, som du opfordres til at tage pa.
Du aftaler ncermere med gruppelederne.

@konomi

Kontingent

Som leder eller assistent betaler du 75,- kr. arligt i kontingent. Vi skal
opkreeve belgbet, for at kunne f& del i tipsmidler. Kontingentet

refunderes dog, da vi mener det skal vcere omkostningsfrit at vaere
leder i gruppen.

Arrangementsgebyrer

N&r du deltager som leder pd lejre, ture, m.m. betaler du ikke
deltagergebyr. Né&r du skal tilmelde dig i Medlemsservice skal du
veere logget ind, sdledes at du kan scette hak i feltet Brug lederpris.


https://medlemsservice.nu/wp-content/uploads/2019/02/Arrangementsha%CC%8Andtering-i-Medlemsservice-grupper-mv.-ver-2.5.pdf
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Udlceg/godtgorelse

Ved stgrre arrangementer med store udskrivninger er det en god idé
at kontakte vores bogholder, s& kan hun enten betale direkte eller du
kan f& udbetalt et r&dighedsbelab. F.eks. hytteleje; indkeb af mad til
en lejr

Hvis du lcegger ud for gruppen, f.eks. ved indkab til mgder eller lejre
skal du segrge for at f& kvittering for det kabte. Du kan indberette
udlceg pd to méde.

1) ved at logge ind p& Medlemsservice og felge instruksen: S&dan-
indberettes-et-udlceg-i-Medlemsservice-1.4.0.pdf

2) du kan sende billede af kvitteringen samt kontonummer til vores
bogholder p& penge@]1holte.dk.

Politikker

1.Holte fglger DDS’ politikker vedrgrende rygning, alkohol og samvcer.
De kan alle sgges frem pd& DDS' hjemmeside og ber Iceses.
Overordnet arbejder DDS for at

- Ingen spejdere skal se andre spejdere, ledere eller familier
ryge under spejderaktiviteter.

- unge og voksne har et ansvarligt forhold fil alkohol.

- dlle relationer pd tvcers mellem begrn, unge og
voksne er gode og respektfulde som et fundament for trivsel,
fryghed og godt samvcer i alle spejderaktiviteter.

GDPR

GDPR - eller persondataforordningen - er den lovgivning der handler
om hd&ndtering og beskyttelse af personoplysninger. Da vi indsamler
oplysninger om vores spejdere og pdrerende skal vi ogsd efterleve
den. Iscer falsomme oplysninger om f.eks. helbred skal beskyttes.

De fleste oplysninger opbevares og tilgds i Medlemsservice, som
gennem funktioner sgrger for at lederne kun har adgang fil relevante
persondata. Det du har adgang fil skal du behandle med omtanke
og ikke videregive fil uvedkommende. Hvis du traekker data ud - f.eks.
printer en kontakitliste til en lejr - skal du serge for at slette/smide ud
bagefter.

GDPR gceelder ogsa for billeder. Nar man er indmeldt i DDS giver man
automatisk samtykke til at vi bruger aktivitetsbilleder af spejderen p&
f.eks. hiemmeside og facebook. Derudover kan hver enkelt give lov fil,


https://medlemsservice.nu/wp-content/uploads/2020/05/S%C3%A5dan-indberettes-et-udl%C3%A6g-i-Medlemsservice-1.4.0.pdf
https://medlemsservice.nu/wp-content/uploads/2020/05/S%C3%A5dan-indberettes-et-udl%C3%A6g-i-Medlemsservice-1.4.0.pdf
mailto:penge@1holte.dk
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at vi m& benytte portreetbilleder. Det fremgar af stamkortet i MS
og det skal du tjekke, hvis du vil dele billeder af spejderne.

e Aktivitetsbilleder md& alfid benyttes, dog skal man toenke over
om billedet kan opfattes krcenkende eller gere nogen flove.
Et aktivitetsbillede viser en situation, hvor spejderne eri gang
med noget, ogsd selvom en eller flere kigger i kameraet.

e Portreetbilleder md kun offentliggeres hvis den/dem pd
billedet har givet samtykke til det. Et portroetbillede viser en
eller flere personer, som tydeligt er stillet op for billedets skyld.
Et holdbillede er derfor ogsd et portreetbillede.

Er du i tvivl om et billede md& benyttes sé& kontakt medlem@1holte.dk -
eller lad veere med at offentliggere det.

Forsikring
DDS har en feelles ulykkesforsikring, der i begroenset omfang doekker
spejderen, hvis uheldet skulle veere ude. Laes mere om forsikringer p&

Udstyr, grej, materiel

1.Holte har kanoer og en trailer, som sé@vel spejdere som deres familier
kan I&ne. P& 1.Holtes hjemmeside man lcese hvordan.

Hvis du som leder gerne vil I&ne gruppens grej i forbindelse med en
spejderaktivitet, som ikke vedrarer din gren, s& kontakt den
grejansvarlige.


mailto:medlem@1holte.dk
http://www.1holte.dk/
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Vigtige kontaktpersoner

Bestyrelsesformand: formand@1holte.dk
- kontaktes, hvis der er noget, du gerne vil have pd&
bestyrelsesmade

Gruppeledere: gl@1holte.dk
- dit bagland, som du kan spgrge om alt

Bogholder: penge@1holte.dk
- ved, hvor mange penge, | som ledere har til réddighed fil at
lave spejdermgder for, refunderer dine udlceg.

Medlemsansvarlig: medlem@ 1holte.dk
- ved necesten alt om Medlemsservice og sgrger for alt det
administrative (ind-/udmeldelser, barneattester, hjcelp il
arrangementer m.m.) samt ansvarlig for 1. Holte mails og
GDPR-spgrgsmal.

Grejansvarlig/trajeansvarlig: arej@1holte.dk
- som du aftaler I1&n af grej med udenfor grenmgderne
- og taler med om frgjebestilling med 1. Holte logo

Kano- og fraileransvarlig: kano@1holte.dk,
- som du aftaler 1&n af kano og trailer med.

Tak fordi du vil veere en del af 1. Holte gruppe [

Spejderhilsner
Gruppeledere Mikkel og Josefine og
formand Rikke


mailto:formand@1.holte.dk
mailto:gl@1.holte.dk
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TAK fordi du er leder i 1. Holte - vi scetter meget stor pris pa din
indsats.




